
 
 واحد نظارت بر دفاتر توسعهآئين نامه 

 

 :رسالت .1
دفاتر نظارت و ارزشيابي عملكرد ارتقاء ، ،برنامه ريزي  ،هدايت ، هماهنگي دفاتر توسعه به منظور  شبكه واحد نظارت

راستاي رسالت مركز توسعه  و در ارتقاء كيفي آموزش دانشگاه در جهت توسعه و انتشار فرآيندهاي آموزشي
چارچوب آئين نامه وزارتي شرح وظايف مركز مطالعات و دفاتر توسعه و آموزش دانشگاه فعاليت  و مطالعات و

 .مي نمايد

 :وظايف .2
 برقراري ارتباط موثر با دفاتر توسعه )1

 شبكه سازي دفاتر توسعه دانشگاه )2

i.  فرايندهاي برتر آموزشي/ شناسايي افراد 

ii. سته سازي فرايندهاي برترارزشگذاري و برج 

iii.  ي برجسته در سطح و فرايندهاي هيئت علمي علاقمند ثبت و تهيه فهرستي جامع از اعضا
 دانشكده ها و مراكز آموزشي

iv.  و نمونه هاي برتربه اشتراك گذاري اطلاعات  

  هاي مورد لزوم حمايت ، امكانات و بودجه جلب توسعه از طريقدفاتر فعاليتهاي اجرايي براي بسترسازي  )3

 توانمندسازي هيئت علمي )4

i. توانمندسازي اعضاء دفاتر توسعه 

o  طراحي و اجراي كارگاه هاي آموزشيUاختصاصيU  جهت اعضاء دفاتر توسعهU توسط
 كارشناسان مركز مطالعات

ii. توانمندسازي اعضاء هيئت علمي به پيشنهاد دفاتر توسعه 

o طراحي و اجراي كارگاه هاي آموزشيU عموميU  و اجراي آنU عضاء دفاتر توسعه زير Uتوسط ا
 نظر كارشناسان مركز مطالعات

iii.  ايجادUنمونه جوامع يادگيريU  هدايت و ارزشيابي آنها ودر حيطه هاي مختلف آموزش پزشكي  

 
 پروژه هاي آموزشي )5

o   دفاتر توسعه در زمينه آموزشهاي اعضاء هيئت علمي انجام نيازسنجي 

o  عملكرد دفاتر توسعه در راستاي رسالت و برنامه هاي ساليانه مركز توسعهتعيين و ابلاغ اولويتهاي 

o  چند دانشكده اي( طراحي و  هدايت پروژه هاي آموزشي چندرشته اي( 

 
 بر عملكرد دفاتر توسعه براساس آئين نامه وزارتي و سياستهاي دانشگاهي و ارزشيابي و بازخورد نظارت )6

 
زمينه سازي ارتقاء عملكرد اعضاء هيئت علمي و دفاتر توسعه با بهره گيري از سياستهاي تشويقي در هر   )7

 زمينه

 



 اعضا .3

i. دفاتر توسعه مسئول واحد نظارت بر 

ii. دو نفر از كارشناسان مركز مطالعات 

iii. يك نفر كمك كارشناس 

 

 : هماهنگي و برنامه ريزي جلسات .4

 .جلسه در سال تشكيل خواهد شد 4دفاتر توسعه حداقل  هماهنگي جلسات
روز قبل انجام گرفته و به اطلاع كليه دفاتر  15دستور جلسات به پيشنهاد مسئول و تاييد رئيس مركز حداقل 

 .توسعه رسانده مي شود
و با  جلسات فوق العاده در شرايط مقتضي با نظر رياست ويا بنا به پيشنهاد مديران دفاتر توسعه:  1-تبصره

 .ت برگزار خواهد شدموافقت رياس

 :بودجه و امكانات .5

واحد نظارت بر دفاتر توسعه زير نظر مركز مطالعات و معاونت آموزشي بوده و تامين بودجه و امكانات لازم بر 
 .عهده معاونت آموزشي خواهد بود

 
 
 


